Guatemala, 30 de Septiembre de 202y

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS ’
Director General de las Astes
Direccidn General de las Artes

Ministerio de Cuitura y Deportes
Su despacho,

Estimado sefior Director General G /

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi in_fdfrn'e MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: JORGE LUIS PORﬂLLO«ROGRIGUEZ/ cut: 2732 69428 0101 /

Nimero de contrato: DGA-029-918-2021,/ Acuerdo Ministerial: 986-2021-" _~

Servicios: . TECNICOS 7~ Nit del Contratista: 87498405 .~ .~ .
Ntmero de Factura: 801326044 7 . Serie: 3B980FB2 # o
Honorarios Mensuzles: 0Q5,000.00 o~ o Periode def informe: Del 16 al 30 de Septiembre =
Monto Total del Contrato Q17,500.00 i Plazo del Contrate: 16/09/2021 AL 31/12/2021 "
Unidad Administrativa donde presia los i /

sanvicios: RECURSOS HUMANQOS

Obietivos del Contrato:

SEL TECNICO™ se'compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS HUMANGS, DE LA _
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORYES, con dedicacién y /
diligencia y con arfegio'a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en fa prestacién de Servicios Técnico

que se describen a contmuaclon sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Brindar apoyo en ia creacién, alimentacion v actuahzacaon de datos del persona! activo y de baja de los renglones presupuestarios 021 "Persenal
Supemumerario”y 031 "Jomales"”

) Apoyar en la realizacién de la calendarizacion para la actuahzaclén de la base de datos de diferentes dependencias de fa Direccidn, de los renglones
presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 “Jomales”

¥~ Brindar apoyo para la ubicacidn de los expedientes seglin sean requeridos para los distintos frémites de Iz Delegacion de Recursos Humanos, de los
renglcnes presupuestarios 021 "Personal Supemumerario y 031 "Jornales"

/d)' Apoyar en las otras areas de trabajo que conforman Ig Delegaclon de Recursos Humanos, de les renglones presupuestarios 021 "Personal
Supernumerario” y 031 "Jomales"

€) Brindar apoyo en la reproduccién y archive de documentos relacicnados a los renglones presupuestarios 021 "Personal Supemumerario” y 031
"Jornales”

f}i Apoyar en el ingreso y egreso de les documentos de lcs expedzentes del personal y archivadores, de lcs rengiones presupuestarios 021 "Personal

/ Supernumerario™ y 031 “Jomales”

g) Apoyar en la entrega de coficios v circulares a las dependenc:as gue cenforman la Direccion Generzl de las Artes

/h) Ofras actividades afines a su contrato

JORGE LUIS PORTILLO ROGRIGUEZ

-
ANA KARINA PINZON FUSTER
Nombre Compieto del Centratista

Nombre de la Autoridad que Evalua fos Servicios
(seglin Cldusula de copfrate: Décima Primers)
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/’Firma de Contratista

Ana KarindBPnzvn Fusier
Subjefe de Depanaments Técnice I}
Finneyaelic Henaruiorhdad gue Bvahialos Servicios

Tkéqurobtstiedeceritate: Dégima-Prigera)
Ministerio de Cultura y Deportes




